T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 001
MUDURLUGU Islem Adi: 2547 Sayili Kanunun

38. Madde Gérevlendirme Islemleri

2547 SAYILI KANUNUN 38. MADDE
GOREVLENDIRME SURECI

v

[

2547 Sayili Kanunun 38 Inci Maddesi Kapsaminda Diger Kamu Kurumlarindan Veya Rektorliikten

Gorevilendirme Talebinin Gelmesi ]

|

Rektorliikten Ve Diger Kurumlardan Gelen Yazimin Ilgili Bélime Gonderilmesi

Gorevlendirme

Talebin Uygun

Goriilmedigine
Dair Yazimn Ilgili

Bildirilmesi.

HAYIR

|

Personelin Gorevlendirmesi
Béliim Tarafindan Uygun
Goriildii Mii?

Boliime

EVET l

Yonetim Kurulu Kararimin Alinmasi Ve Rektorliige Bildirilmesi.

N\

Gorevlendirmenin
Uygun Goriilmedigine
Dair Yazinin
Miidiirliige
Gronderilmesi

l

HAYIR Personelin Gorevlendirmesi
Rektorliik Tarafindan Uygun
Goriildii Mii?

EVET l

Rektorliik Yonetim Kurulu Karart Alinarak YOK Ve Disisleri
Bakanligina Gonderilmesi

l

ISLEM SONU

v




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 002
MUDURLUGU Islem Adi: 2547 Sayili Kanunun

39. Madde Yurtdis1 Gorevlendirme

Islemleri

2547 SAYILI KANUNUN 39. MADDE
YURTDISI GOREVLENDIRME SURECI

v

Igili Béliim Baskanligimn Uygun Goriildiigiine Iliskin Goriis Yazist Ile Miidiirliigiimiize Gelmesi

[ 2547 Sayili Kanunun 39 Uncu Maddesi Geregi Kisa Siireli (3 Aya Kadar) Yurtici Gorevlendirme Talebinin ]

v

Yurtdisi Gorevlendirme Talebinin Mevzuata Uygunlugunun Incelenmesi Ve Yéonetim Kuruluna

Gonderilmesi

Gorevlendirme

Talebin Uygun

Goriilmedigine
Dair Yazimn Ilgili

Bildirilmesi.

HAYIR

;

Personelin Goreviendirmesi
Yonetim Kurulunca Uygun
Gorldii Mii?

Boliime

EVET l

Yonetim Kurulu Kararimin Alinmasi Ve Rektorliige Bildirilmesi.

N\

Gorevlendirmenin
Uygun Goriilmedigine
Dair Yazinin
Miidiirliige
Gonderilmesi

l

HAYIR Personelin Goreviendirmesi
Rektorliik Tarafindan Uygun
Gortildii Mii?

EVET l

Rektorliik Yonetim Kurulu Karart Almarak YOK Ve Digisleri
Bakanhigina Gonderilmesi

l

ISLEM SONU

v




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 003
MUDURLUGU Islem Adi: 2547 Sayili Kanunun

39. Madde Yurti¢i Goérevlendirme

Islemleri

C

547 SAYILI KANUNUN 39. MADDE YURTICIi
GOREVLENDIRME SURECI

v

2547 Sayili Kanunun 39 Uncu Maddesi Geregi Kisa Siireli (3 Aya Kadar) Yurtici Gorevlendirme Talebinin
1Igili Boliim Baskanligimin Uygun Gériildiigiine Iliskin Goriis Yazisi lle Miidiirliigiimiize Gelmesi

Miidiirliigiimiizce Boliim Baskanlhigindan Gelen Goreviendirme Teklifinin Yonetim Kuruluna Gonderilmesi

Gorevlendirme
Talebin Uygun
Goriilmedigine
Dair Gerekgeli
Yazimin Ilgili
Béliime ve Ilgiliye
Bildirilmesi.

HAYIR

;

Personelin Goreviendirmesi
Yonetim Kurulunca Uygun
Gorldii Mii?

J

EVET l

7

Yoneti

m Kurulu Kararimin Alinmast Ve Rektorliige Bildirilmesi.

N\

Gorevlendirme Talebin
Uygun Goriilmedigine

Dair Gerekgeli Yazinin
Ilgili Boliime ve Ilgiliye
Bildirilmesi.

N

l

HAYIR Personelin Goreviendirmesi
Rektorliik Tarafindan Uygun
Gortildii Mii?

EVET l

Rektorliik Makaminin Uygun Gérdiigiine Dair Yazinin
Miidiirliigiime Génderilmesi

l

ISLEM SONU

v




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 004
MUDURLUGU Islem Adi: Agiktan Atama Islemleri

< ACIKTAN ATAMA SURECI >

v
[ Rektorliigiimiizce Ilan Edilen Ve Gerekli Prosediirlerin Tamamlanmasina Miiteakip Atamas: Yapilan ]

Akademik Personele Iliskin Atama Kararnamesinin Miidiirliigiimiize Gelmesi

\4

Miidiirliigiimiize Atamast Yapilan Personele Iliskin Atama Kararnamesinin Gelmesi Sonucu, llgilive Teblig
Edilerek, Goreve Baslamasinin Saglanmasi

'

Atamast Yapilan Personel

Igiliden Atama Yasal Siiresi Icerisinde
Hakkinda F t 5 ?
aE inda Feraga HAYIR Goreve Bagladi Mi:
ttigine Dair
Dilekcenin Teslim EVET
Alinmasi
r
Atama Tebligi Ve Goreve Baglama Yazisinin Rektorliige
Bildirilmesi
.
v
v
Ilgilinin Atama Hakkinda
F t Ettigine Dai .
eragat Ettigine Dair iSLEM SONU

Dilekgesinin Rektorliigiimiize
Bildirilmesi




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"fINiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 005
MUDURLUGU Islem Adi: Anabilim Dali Baskani

Atama Islemleri

<ANABiLiM DALI BASKANI ATAMA SUREC1>

v
[ Anabilim Dali Baskanini Belirlemek Uzere, Miidiirliik Tarafindan O Anabilim Veya Anasanat Dalinda ]

Gorevli Ogretim Uyeleri Ile Ogretim Gorevlilerinin Goriislerinin Istenmesi

4 )
Anabilim Veya Anasanat Dali Baskani, O Anabilim Veya Anasanat Dalinin Profesérleri, Bulunmadig
Takdirde Dogentleri, Bulunmadigi Takdirde Yardimci Dogentleri, Yardimct Dogent De Bulunmadigi
Takdirde Ogretim Gérevlileri Arasindan, O Anabilim Veya Anasanat Dalinda Gérevli Ogretim Uyeleri
Ve Ogretim Gorevlilerince Secilir Ve Bir Hafta Icinde Yiiksekokul Miidiirii Tarafindan Atanir.
Anabilim Veya Anasanat Dali Baskan: Olarak Atanabilecek Ogretim Uyesi Veya Ogretim Gérevlisi
Sayisinin En Cok Iki Olmasi: Halinde, Baskan Veya Yiiksekokul Miidiirii Dogrudan Atanir.

- J

Atamalar Rektorliige
Bildirilir.

ISLEM SONU




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 006
MUDURLUGU Islem Adi: Arastirma Gorevlisi

Alim Siireci

< ARASTIRMA GOREVLISI ALIM SURECI >

v

é N
Béliim Baskanligindan Gelen Talepler Dogrultusunda Yiiksekokulumuz Arastirma Gérevlisi Kadro Taleplerini
Rektorliige Bildirilir

v

Akademik flan Ulusal Gazate'de Yayimlamr Ve Belirlenen Tarihlerde Basvuru Alinir

!

On Degerlendirme Komisyonu Olusturulur Rektorliige Ve Komisyon Uyelerine Bildirilir.

Uygun Olmayan Bagvuru Yapan Adaylar
Aday Basvurusu HAYIR 1lan Sartlarin Saglyor
Kabul Edilmez Mu?
J

EVETl

Komisyon Basvurular: Degerlendirerek Puana Gore Siralanmig Olan On Degerlendirme Formlarini Imzalar
Ve Miidiirliige Teslim Eder. Miidiirliik Formlar Ile Bilim Sinavimin Yapilacagi Yer, Tarih Ve Saat Bilgilerini
Rektorliige Gonderir

l

Stnav Yeri ve Saati Jiiri ve Adaya Bildirilir.

l

[ Sinavia Ilgili Tutanaklar Hazirlanir, Sinav Gergeklestirilir. Sonuclar Universitenin Web Sayfasindan ]

Duyurulur

\4

Kazanan Adayin Belgeleri Yiiksekokul Yonetim Kuruluna Sunulur

'

Kazanan Adayin Atamasinin Yapilmas: Icin Gerekli Belgeler Rektorliige Gonderilir
>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 007
MUDURLUGU Islem Adi: Askerlik Déniisii

Goreve Baslama Siireci

ASKERLIK DONUSU GOREVE BASLAMA
SURECI

v

Askerlik Déniigii Goreve Baslama Dilekgesi Ile Terhis Belgesi Ile Miidiirliige Miiracaat Edilir

v

Geregi Icin Rektorliik Makamina Ve Yiiksekokulumuz Mali Isler Birimine Ust Yazi Ile Gonderilmesi

!

Rektorliik Tarafindan Askerlik Degerlendirme Kararnamesinin Onaylanmasi Ve Yiiksekokulumuza
Bildirilmesi

l

SGK Ise Giris Bildirgesinin Diizenlenmesi, HITAP'a Bilgilerin Islenmesi

|

Goéreve Baslama Yazisimin Rektorliige Bildirilmesi

(iSLEM SONU>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:
SULEYMAN DEMiREL"fINiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 008
MUDURLUGU Islem Adi: Askerlik Sevk Islemleri
Sireci

< ASKERLIK SEVK ISLEMLERI SURECI >

v

f N

Ilgili Personelin Askerlik Sevk Belgesi Ve Dilekgesi Ile Miidiirliigiimiize Miiracaat: Ile Baslar

v

Geregi Icin Rektorliik Makamina Ve Yiiksekokulumuz Mali Isler Birimine Ust Yazi Ile Gonderilmesi

!

SGK Isten Ayrilis Bildirgesinin Diizenlenmesi, HITAP Sistemi Uzerinden Ayrilis Islemlerinin Yapimas:

< iSLEM SONU >




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:
SULEYMAN DEMiREL"fINiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 009
MUDURLUGU Islem Adi: Boliim Baskani Atama
Islemi

< BOLUM BASKANI ATAMA SURECI >

v

f N

Béliimiin aylikly profesdrleri, bulunmadigi takdirde dogentleri, dogent de bulunmadigi takdirde yardimci
docentleri arasindan

v

Yiiksekokul Miidiiriiniin Onerisi Uzerine Rektorce Atanmr

!

Atama Durumu Béliime ve Ilgili Personele Bildirilir

< iSLEM SONU >




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 010
MUDURLUGU Islem Adi: Midiirliige Vekalet

Islemi

< MUDURLUGE VEKALET SURECH >

v

Yiiksekokul Miidiirii izinli veya Gérevli vb. Gorevi basinda Olmadigi Zamanlarda

v

Yiiksekokul Miidiirii Vekalet Edecek Miidiir Yardimcisina Izin Alma Islemleri Sirasinda Vekalet Birakir ve
Vekalet Birakma Islemlerinin EBYS Uzerinden de tamamlar.

< iSLEM SONU >




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 011
MUDURLUGU Islem Adi: Disiplin islemleri

< DiSIPLIN SURECI >

v
N

[ Rektorliik Veya Birim Tarafindan Sorusturma Acilir

\4

Akademik Veya Idari Personel I¢in A¢ilan Sorusturmalarda Gorevlinin Statiisiine Es Ve Ust Konumda
Olanlar Sorusturmact Olarak Géreviendirilir

!

Disiplin Sorusturmasim Yapmak Uzere Gorevlendirilen Sorusturmact 2 Ay Igerisinde Sorusturmayt
Tamamlar, Ek Siire Isteyebilir. Tamamlanan Sorusturma Sonucu Sorusturmayi Acan Amir Tarafindan Dosya
Degerlendirilir, Geregi Yapilir. Personelin Ozliik Ve Sicil Dosyasina Islemek Uzere Personel Daire
Bagskanligina Gonderilir.

l

-
HAYIR
_Dosya Hakkinda «— Disiplin Cezast Aldi Mi?
Islem Sonlandirilir
Rektorliige Bilgi
Verilir. EVET

A 4

Sorusturma Sonucu Disiplin Cezasi Alan Personelin Bilgileri; Devlet Personel Baskanlig Sisteminde ,UBYS'yve
Diger Bilgi Sistemlerine Ve Ozliik Dosyasina Islenir.

C iSLEM SONU>




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI

T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

14.05.2024

SiVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU

Belge Numarasi: 012

MUDURLUGU Islem Adi: Dogentlik Sinav Jiiri

Gorevlendirme Islemleri

DOCENTLIK SINAV JURi GOREVLENDIRME
SURECI

v

Rektorliik Tarafindan Dogentlik Sinav Jiirilerinde Gorevlendirilen Ogretim Uyelerine Ait Gorev Yazilarinin

Miidiirligiimiize Gonderilmesi

\

v

Génderilen Dogentlik Sinav Jiirilerinde Gérevlendirilen Ogretim Uyelerine Gorev Yazilarinin Imza Karsilig

Teslim Edilmesi

N

!

Rektorliige veya ilgili

AN

Ogretim Uyesinin Gerekgesi Ile
KATILMAYCAK | Beraber Yazili Olarak

Katilp/Katilmayacagin

Yiiksekokulumuza Bildirilmesi

Osretim Uyesinin
Yiiksekokulumuza
teslim etmig oldugu
gerekgeli dilekgesi

(

kurumu bildirilmesi KATILACAK

Ogretim iiyesinin Personel Bilgi Sisteminden alacagi goreviendirme talep
formu ile goreviendirme onay talep formunu dekanliga bildirilmesi

l

Ogretim Uyesinin Gérevlendirme Onay Yazilarinmin Rektérliige Gonderilmesine Miiteakip Gérevli Sayildiklar:

Tarihlerinin Veri Giriglerinin Yaptimast

C iSLEM SONU>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 013
MUDURLUGU Islem Adi: Yiiksekokul Kuruluna

Uye Secimi

YUKSEKOKUL KURULUNA UYE SECIiMi
SURECI

v

Yiiksekokul Kurulu Uye Belirlenmesi Igin Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi 12 inci Maddesi (c)
bendi uyarinca,

é N

v

( )

Miidiiriin baskanliginda, miidiir yardimcilart ve okuldaki béliim, anabilim veya anasanat dali bagkanlarindan
olusur.

!

Ilgili Yiiksekokul Kuruluna Gérevlendirilen Personeller 3 (ii¢) yil Icin Kurulda Gorev yapar.

l

[ Atamaya Secilen Personele Ve Rektorliige Bildirilir.
ST




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 014
MUDURLUGU Islem Adi: Yiiksekokul Yonetim

Kuruluna Uye Secimi

YUKSEKOKUL YONETIM KURULUNA UYE
SECIMIi SURECI

v

Yiiksekokul Yonetim Kurulu Uye Belirlenmesi I¢in Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi 12 inci
Maddesi (d) bendi uyarinca,

v

Miidiiriin baskanliginda, miidiir yardimcilart ile miidiiriin gosterecegi alti aday arasindan yiiksekokul kurulu
tarafindan ii¢ yil igin secilecek ii¢ ogretim tiyesinden olusur.

!

Ilgili Yiiksekokul Yonetim Kuruluna Gérevilendirilen Personeller 3 (ii¢) yil I¢in Kurulda Gorev yapar.

!

[ Atamaya Secilen Personele Ve Rektorliige Bildirilir. ]

C iSLEM SONU>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:
SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 015
MUDURLUGU Islem Adi: Personel Emeklilik
Islemleri
< PERSONEL EMEKLILIK SURECI >
\ 4
f N

Emeklilik hakkini kazanan personelin dilekgesi Ile Miidiirliise Miiracaat Etmesi ve Personel tarafindan Online
1lisik Kesme Siirecinin Baslatilmasi

l

Personel Dilekce ve Eklerinin Rektorliige Bildirilmesi

Emeklilik hakkini kazanan personelin emeklilik onayimn Yiiksekokulumuza bildirilmesi

|

Emeklilik Hakkini Kazanan Personelin Emeklilik Onay Yazisi Geregi, [lisik Kesme Belgesi, Sigortali Isten
Ayrilis Bildirgesinin Diizenlenmesi Ile Birlikte Hizmet Takip Programina Gerekli Veri Girislerinin Yapilarak,
Yiiksekokulumuz Mali Isler Birimine, Rektorliige Bildirilerek Dosyasinin Arsive Kaldirilmast

<isLEM SONU>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 016
MUDURLUGU Islem Adi: Personel istifa Islemleri

< PERSONEL iSTIFA SURECI >

v
[ Personelin dilekgesi Ile Miidiirliige Miiracaat Etmesi ve Personel tarafindan Online Ilisik Kesme Siirecinin ]

Baslatilmasi

l

Personel Dilekgesinin Ust Yazi Ile Rektorliige Bildirilmesi

v

Ilgili Personelin Istifasinin Kabuliine Iliskin Rektorliik makaminin Onay Yazisinin Yiiksekokulumuza
bildirilmesi

!

Ilgili Personelin Istifasinin Kabuliine Dair Rektorliik Onayimin Mali Isler Birimine Bildirilmesi, HITAP Ve
Tescil Islemlerinin Yapilmast Dosyasinin Arsive Kaldirilmast

(iSLEM SONU>

7




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 017
MUDURLUGU Islem Adi: Naklen Atama (Diger

Kurumlara) Islemleri

NAKLEN ATAMA (DIGER KURUMLARA)
ISLEMLERI SURECI

v
[ Yiiksekokulumuzda Gorev Yapan Personelin Kurum I¢i Veya Kurum Disi Naklen Atanma Talebinde ]

Bulunmasina Miiteakip Rektorliikten Muvafakat Isteme Yazinin Gelmesi

v

M?"ff’f“kaff'_’ uygu.n\ Muvafakat
goriilmedigine dair Miidiirliigiimiizce uygun
gonderilmesi

EVET l

Muvafakatin uygun gériildiigiine iliskin Miidiirliik yazisuimin Rektorliige gonderilmesi

N
Rektorliikten Naklen Atamanin Yapildigina Dair Kararnamenin Gelmesi Ve Personelin Online Ilisik Kesme
Stirecinin Tamamlanarak Gorevden Ayrilis Tarihinin Rektorliige Bildirilmesi

!

Naklen Atama Talebinde Bulunan Personele Iliskin Atama Kararnamesinin Yiiksekokulumuza Gonderilmesine
Miiteakip ligiliye Teblig Edilmesi, Maas Nakil Islemleri Ile Online Ilisik Kesme Siirecinin Tamamlanmast
Ilgili Birimlerin Onayimn Ardindan Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi, Hizmet Takip Programindan Gerekli

Tescil Islemlerinin Yapilarak Gorevden Ayrilis Yazisimin Rektérliige Bildirilmesi

C iSLEM SONU>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 018
MUDURLUGU Islem Adi: Doktor Ogretim Uyesi

Gorev Stresi Uzatma Stireci

DOKTOR OGRETIM UYESIi GOREV SURESI
UZATMA SURECI

v

Gorev Siiresi Sona Erecek Olan Og’rqtim Uyesinin, Gorev Yapugi Boliim Baskanligina Gorev Siiresinin
Uzatilmasina lligkin Miidiirliigiimiiz Ust Yazi Ile Bildirilir.

I:l'gili Perspnel Grev Siiresini Uzatilmasina Iliskin Béliim Bagskanlhigina Dilekge Verir. Boliim Baskanlhiginca;
Ogretim Uyesi Tarafindan Gorey Siiresinin Uzatilmasina lligkin Vermis Oldugu Dilekgesi Ve Bilimsel Yayin
Dosyasi [Anabilim Dali/Boliim Baskanliginin Gériisleri lle] Boliim Kurul Karart lle Miidiirliigiimiize

Gonderilir.
\ l J
. ‘
Bilimsel Yayin Dosyalarinin Yiiksekokulumuz Yonetim Kurulunca Belirlenen On Degerlendirme Jiiri
Uyelerine Gonderilmesi
S

|

Boliim \ On Degerlendirme Jiiri
Bagkanligina/Rektorliige Raporu Gériisii Uygun
Yeniden Atamasinin Mu ?
Yapilmayacagina Dair HAYIR
Yazinin Jiiri Raporlari
ile Birlikte EVET
Gonderilmesi

Gérev Siiresinin Uzatilmasi Igin Yiiksekokul Yonetim Kurulu Kararimin Alinarak Rektorliige Gonderilmesi

l

Gérev Siiresinin Uzatilmasina Miiteakip Hizmet Takip Programi Ile Diger Is Ve Islemlerin Veri Giris Islerinin
Yapiimas.

v

<isLEM SON U>

\




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:
SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 019
MUDURLUGU Islem Adi: Personel intibak
Islemleri
< PERSONEL INTIBAK ISLEMLERI >
\ 4
f N

Gorev Yapan Ilgili Personelin Ogrenim Durumunda Meydana Gelen Degisikliklere Iliskin Dilekcesi Ve
Diplomaswn [Yardimci Hizmetler Hari¢ | Ust Yazi Ile Rektorliige Gonderilmesi

Ilgili Personelin Ogrenim Durumunda Meydana Gelen Degisikliklere Iliskin Kararnamenin
Rektorliigiimiizden Gelmesi

l

[ Rektérliigiimiizden Intibaka Iliskin Gonderilen Kararnamenin Iigilive Ve Mali Isler Birimine Bildirilmesi ]

}

Terfi Isleminin HITAP'a Islenmesi Ve Bir Orneginin Ozliik Dosyasina Kaldirilmas:

CISLEM SON U>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 020
MUDURLUGU Islem Adi: Miistafi Sayilma

Islemleri

< MUSTAFI SAYILMA iSLEMLERI >

v

Gorev Yapan Ilgili Personelin 657 Devlet Memurlar: Kanunun 94 Uncii Maddesi Geregi Mezuniyetsiz Veya
Kurumlarinca Kabul Edilen Mazereti Olmaksizin Gérevin Terk Edilmesi Ve Bu Terkin Kesintisiz 10 Giin
Devam Etmesi Halinde Miistafi/Cekilmis Sayiimas: Hakkindaki Ust Yazinin Hazirlanarak Rektorliige
Gonderilmesi

!

[ Ilgili Personelin Miistafi Sayilmasina Iliskin Rektorliik Olurunun Gelmesi ]

l

[ Ilgili Personelin Miistafi Sayilmasina Dair Rektorliik Olurunun Mali Isler Birimine Bildirilmesi, Hitap Ve ]

SGK Tescil Islemlerinin Yapilmasi Dosyasimn Arsive Kaldirilmast

<1SLEM SONU>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 021
MUDURLUGU Islem Adi: Personel izin Islemleri

< PERSONEL iZiN iISLEMLERI >

v

Gorev Yapan Personelin Personel Bilgi Sistemi Uzerinden Diizenlemis Oldugu Personel Izin Talep Formu
Kisinin Kendi Imzasindan Sonra Bagli Oldugu Amirin Uygun Gérmesi Halinde Yiiksekokul Miidiirii
Tarafindan Onaylanir.

!

[ Onaylanan Personel Izin Talep Formu EBYS Sistemi Uzerinden Birimimize Havale Yolu Ile Gelmesi ]
[ Havale Yolu lle Birimimize Gelen Personelin Talep Izin Formlarinin Dosyalarina Kaldirilmas: ]

C iSLEM SONU>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 022
MUDURLUGU Islem Adi: Personel Pasaport

Islemleri ve Yetkililerin Imza Siireci

PERSONEL PASAPORT ISLEMLERI VE
YETKILIiLERIN iMZA SURECI

v

Personelin, Kendisi Ile Bakmakla Yiikiimlii Oldugu Aile Fertlerine Ait Hususi/Hizmet Damgali [Kurum
Calisani] Pasaport Talep Dilekgesi Ve Diger Gerekli Belgelerin Alinmast

!

[ Talep edilen pasaport ¢esidine gére pasaport talep formunun diizenlenmesi

l

Formunun Onaylanmas: I¢in Bir Ust Yazi Ile Rektorliige Gonderilmesi

l

Hizmet Damgali Pasaport Sahibi Olan Personelin Pasaport Siiresinin Bitimine Miiteakip Teslim Alinip
Muhafaza Edilmesi, Teslim Tutanag Hazirlanmast

l

Siiresi Bitip Teslim Alinan Pasaportun Fiziksel Olarak Iptal Edilmesinin Saglanmasi I¢in Il Niifus
Miidiirliigiine Gonderilmesi

J
J
J

<1SLEM SONU>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI 14.05.2024
SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 023
MUDURLUGU Islem Adi: Terfi islemleri

< TERFi iSLEMLERI >

Gérev Yapmakta Olan Personelin Derece Ve Kademe Ilerlemesi Isleminin Rektorlik Tarafindan Yapilmas:

!

[ Kademe Ve Derece Yiikselmelerine Iliskin Kararnamenin Rektorliikten Gelmesi ]

l

[ Ilgili Personele Ait Rektorliikten Gelen Kararname Onayina Gore Defiere, HITAP'a Islenmesi Ve Bir ]

Niishasimin Mali Isler Birimine Ve Ilgilinin Ozliik Dosyasina Konmast

C iSLEM SONU>




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 024
MUDURLUGU Islem Adi: Yabanci Uyruklu

Ogretim Elemam Gérev Siiresi

Uzatimi
YABANCI UYRUKLU OGRETIM ELEMANI
GOREYV SURESI UZATIMI

v

Siirecin En Az 2 (Iki) Ay Oncesinden Baslamasi1 Gerekmektedir. '
Yabanci Uyruklu Sozlesmeli Ogretim Elamant Olarak Calismakta Olan Personelin, Dilekgesi Ile Gérev Stiresi
Uzatimina Iliskin Evraklarini Béliim Baskanligina Sunmasi

!

[ Gérev Siiresi Uzatimi I¢in Ilgili Boliim Baskanligi Belgeleri Inceleyerek Gerekgeli Karari Ile Miidiirliige ]

Bildirir.
Bagvurusunun HAYIRl Evraklar: Gorev Siiresi Uzatimi Igin
Uygun Gorlilmedigi | «— Uygun Mu?

Bildirilir. \

; |
HAYIR Basvuru Evraklar: Ile Birlikte Yiiksekokul
Yonetim Kuruluna Gonderilir.

EVETl

Basvuru Evraklar: Ve Yonetim Kurulu Karari Ile Birlikte YOK 'ten
Onay Alinmak Uzere Personel Daire Baskanligina Iletilir

HAYIR -
YOK Baskanhginin Karart Olumlu Mu? ]

l

Calisma Izin Harc lle Tkamet Izin Harcimin Yatirmasi Ile Dekontlariyla Beraber Tip Sozlesmesinin
Onaylanmak Uzere Rektérliige Gonderilmesi

l

ISLEM SONU




T.C Belge Diizenlenme Tarihi:

SULEYMAN DEMiREL"UNiVERSiTESi 14.05.2024
SiViL HAVACILIK YUKSEKOKULU Belge Numarasi: 025
MUDURLUGU Islem Adi: Yabanci Uyruklu

Ogretim Eleman: Istihdam Islemleri

YABANCI UYRUKLU OGRETIiM ELEMANI
ISTIHDAM iSLEMLERI

v

Siirecin En Az 2 (iki) Ay Oncesinden Baslamasi Gerekmektedir.
Yabanct Uyruklu S6zlesmeli Ogretim Elamani Olarak Yiiksekokulumuzda Calismak Isteyen, Yabanci
Uyruklu Adayin Istenilen Belgeler Ile Birlikte Boliim Baskanligina Miiracaat Etmesi

!

Béliim Baskanliginca Evraklar fncelenerek Anabilim Dali Baskanliginin Gerek¢e Raporu Ile Uygundur Yazisi
Ile Birlikte Miidiirliige Bildirilmesi

l

[ Miidiirliigiimiizce Gerekli Incelemeler Sonucu Yonetim Kuruluna Sunulmast ]
Béliime Uygun HAYIR Yonetim Kurulunca Yabanci
Olmadigina Dair Uyruklunun Calistiriimast Uygun Mu?

Yazi Yazilmasi

EVET

N\
Yénetim Kurulunca Uygun Goriildiigii Takdirde Yabanct Uyruklu Ogretim Elemanin Calhistirdmasinin Teklif

Edilmesi

l

Rektorliigiiniin Y OK Ile Yaptig1 Yazismalar Sonucunda I'lgilini.n Calistiriimasimin Uygun Goriilmesi Halinde,
ligiliye Calisma Izin Belgesi Diizenlenebilmesi I¢in, Calisma Izin Harct Ile Tkamet Izin Harcinin Yatirilmas:
Gerektigine Dair Basvuru Sahiplerinin Bilgilendirilmesi Ve Tip Sozlesmenin Imzalatilmast

l

r 1
Ilgilinin Calisma Izin Harci Ile Ikamet Izin Harcim Yatirdigina Dair Dekontlar Ile Basvuru Sahibi Tarafindan
Imzalanan Tip Sézlesmesinin Onaylanmak Uzere Rektorliise Gonderilmesi

'

Basvuru Sahibi Adina Diizenlenen Calisma Izin Belgesi Ile Onaylanan Tip Sézlesmesinin Miidiirliigiimiize
Génderilmesine Miiteakip Yapilan Tebligat Ile Géreve Baslama Tarihinin Rektérliige Bildirilmesi

v

< ISLEM SONU >

N\
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