T.C

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
SiVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 001

Islem Adi: Tasinir Satin Alma Islemi

Tarihi ve No, Firma Adi ve Toplam Tutar
(KDV dahil) bilgileri girilir.

Malzeme Ekle Butonuna
tiklandiginda daha Once tanimi yapilan
malzemelerin listesi ekrana gelir. Bu liste
icerisinden girisi yapilacak malzemeler
isaretlenip Malzeme Ekle sekmesi
tiklandiginda agilan ara yiizde;

Malzeme Adi, Islem 6l¢ii Birimi,
Fatura Kalem Tutari(KDV’siz), Ambar

tekrar kesilir.

MUDURLUGU
ISLEM ILGILI
o ( Siire¢ Akis DONULECE MEVZUAT-
z . L K SORUMLULA |  YASA-
O IS AKIS SURECI Semast ) SURE R )
= ¢ YONETME
& Uygun | OYeun ADIMI LIK/DOKU
Degil MAN (vb.)
Satin alma birimi tarafindan alimi yapilan Kirik. kusurlu Firma
malzemeler Mal Muayene ve Kabul vey; eksik Yetkilisi/Mal
1 | Komisyonu tarafindan faturast ile beraber l —> | malzeme varsa Muayene ve
kontrol edilerek teslim alinur. firmaya Kabul
Komisyon
tamamlatilir, N .
Uyeleri
Malzemeler Mal Muayene ve Kabul ) Taginir Kayit
Komisyonu oluru ve fatura taginir kayit ve Lstreg Tastmr Mal
2 | kontrol yetkilisine teslim edilir. (Eksiklikler Kontrol Yé‘nsletrneli“i
Malzemeler kontrol edilerek ve sayilarak —_— tamamlanir.) . 8
depoya alinir. Yetkilisi
Satin  aliman tasinirlar  teslim
alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki
hesap kodlar itibariyla KBS Tasimir Kayit
ve Yonetim Sisteminden (TKYS) Tasiir
Mal islemleri sekmesinden  Giris
Islemleri sekmesi tiklanarak kayitlari
yapilir ve iiger niisha Tasmir islem Fisi
diizenlenir.
KBS Taginir Kayit ve Yonetim Faturadaki
Sisteminden (TKYS) Tasimir Mal tutarda
; sekmesi tiklandiginda ¢ikan ekrandan; —_— ise fatura Kontrol Tagimir Mal
TIF tiirii, Muayene ve Kabul Komisyon firma Yonetmeligi
Raporu Tarihi ve No, Dayanagi Belge dtaraflridank Yetkilisi
lizeltilere




T.C

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
SiVIL HAVACILIK YUg{SEKOKULU
MUDURLUGU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 001

Islem Adi: Tasinir Satin Alma Islemi

Adi ve Garanti Siiresi yazilip Kaydet
butonu ile kaydedilir. Bu iglem her kalem
icin ayr1 ayr1 yapilir. Tanimli olmayan
malzemeler ise Tammmlar meniisiindeki
Tasimir Kod Listesi ve Malzemeler

sekmesinden ilgili malzemenin
tanimlamasi yapilir.
Tim malzemelerin girisi

yapildiktan sonra faturadaki tutar ile
TKYS deki tutar karsilagtirilir. Tutar dogru
ise Kaydet butonu ile onaysiz TIF olusmus
olur.

Tasimr  Mal Islemleri meniisiinden
Onaylama Islemleri tiklandiginda TIF
¢esidine Giris TIF’ leri yazilarak yapilan
aramada onaysiz TIF’leri gelir. Girisi
yapilan TiF tiklayip Rapor Géster butonu
ile incelenir. Onayla butonu ile onaylanir.

3.slire¢

Tasinir Kayit
Kontrol

Yetkilisi

Tagimir Mal
Y 6netmeligi

Onayla butonu ile onaylanan TIF’ ni
Onayh Tasiir Islem Fisleri sekmesinden
bulup Harcama Yonetim Sistemine
Gonder butonu ile HYS’ ye gonderilir.

Tasimir Kayit
Kontrol

Yetkilisi

Taginir Mal
Yonetmeligi

KBS modiiliinden
Yonetim  Sistemine  girilir.  Tagmir
(TKYS)den OEB islem tiklandiginda
acilan ara yiizde;

Harcama

flgilinin TC Kimlik Nosu kismina
O0demenin yapilacagi firmanin vergi
numarasi girilerek Banka butonu ile arama
yapildiginda ilgili firmaya ait banka hesap
numaralar ekrana gelir. Faturadaki hesap
numarasi isaretlenip Se¢ butonu ile segilir.
Aciklama kismi doldurulup Tasimr
Sorgula butonu tiklandiginda agilan ara
yiizde;

islem Tipi: Satin Alma
islem Tipi Detay: Dogrudan Temin,

Verilen Gonderme Emirleri Hesabi

Birim Mutemedi

HYS
Modiilii/

MYHBY




T.C

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
SiVIL HAVACILIK YI"J!(SEKOKULU
MUDURLUGU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 001

Islem Adi: Tasinir Satin Alma Islemi

Diger Odemelere Ait Damga Vergisi

Alanlar Yazilip/isaretlendikten sonra TIF
sorgula  butonu ile TKYS den
gonderdigimiz TIF ekrana gelir. TIF
isaretlenip  tiklandiginda veriler ana
sayfaya aktarilir. Ana Sayfada Fonksiyon
ve Finans Kodlar1 yazilip Odenek Kontrol
butonuna tiklandiginda sistem tarafindan
yeterli Odenek olup olmadigi kontrol
ediliyor. Odenek Kontrol butonuna
tiklandiktan sonra OEB Olustur butonu
aktiflesir. OEB  Olustur  butonuna
tiklandiginda sistem yansitmalar1 yaparak
Odeme  Emri  Belgesi  Olusturur.
Muhasebe Birimine Génder butonu ile
muhasebeye gonderilir. Muhasebe
birimine gdnderme isleminden sonra
sistem TIF’ ne tahakkuk numarasi verir.

Tasimir kayit kontrol yetkilisi birim
mutemedinin  HYS” den muhasebe
birimine goénderdigi TiF’ten (tahakkuk
numaral1) 3 adet ¢ikti alir. Imzaladig1 2
adet TIF birim mutemedine Odeme Emrine
eklenmek iizere gonderilir.

Tasimir Kayit
Kontrol

Yetkilisi

TKYS
Modiilii/

MYHBY




T.C

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
SiVIL HAVACILIK YI"J!(SEKOKULU
MUDURLUGU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 002

Islem Adi: Tasinir Devir Alma Islemi

SUREC NO

IS AKIS SURECI

ISLEM
( Siire¢c Akas
Semasi )

Uygun

uygun | pegil

DONULECE
K
SUREC
ADIMI

SORUMLULA
R

ILGILI
MEVZUAT-
YASA-
YONETMEL
IK/DOKUMA
N (vb.)

Bagis ve yardim yoluyla edinilen
taginirlarda; bagis ve yardimda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri
belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri
yoksa  deger tespit komisyonunca
belirlenen deger, esas alinir.

Deger  tespit komisyonu, harcama
yetkilisinin onay1 ile tagmir kayit ve
kontrol yetkilisinin ve igin uzmaninin da
katildigi en az ¢ kisiden olusturulur.
Komisyon deger tespitinde ticaret odasi,
sanayi odasi, borsa, meslek kuruluslari,
ilgili diger kuruluglardan veya aym
nitelikteki taginiri satin alan idarelerden ve
fiyat arastirmast sonuglarindan
yararlanabilir.

TUBITAK, BAP vb. projeler kapsaminda
bagis olarak gelen malzemeler fatura
bedeli {izerinden, degeri belirtilmemis ise
Deger Tespit Komisyonunun belirledigi
deger iizerinden girisleri yapilir.

Tasmir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Mal
Y onetmeligi

KBS Taginir Kayit ve Yonetim Sisteminin
(TKYS) Tasimr Mal  islemleri
sekmesinden Giris sekmesi tiklandiginda
acilan ekrandan Bagis veya Yardim Alma
sekmesi tiklanir. A¢ilan ekrandan;

TIF tiirii Dayanag Belge Tarihi
ve No, Gelis Yeri bilgileri girilir.

Malzeme Ekle butonuna
tiklandiginda daha o6nce tanimi yapilan
malzemelerin listesi ekrana gelir. Bu liste
icerisinden girisi yapilacak malzemeler
isaretlenir tanimli olmayan malzemeler var
ise Tammmlar mendsiindeki Tasimr Kod
Listesi ve Malzemeler sekmesinden ilgili

malzemenin  tanmimlamasi  yapilir  ve
malzemelerin girisi yapilir.
Malzeme Ekle sekmesi

tiklandiginda acilan ara yiizde;

flgili alanlar doldurularak (Islem
ol¢ii Birimi, islem Miktar1, Birim Fiyat
(KDV Dahil), Ambar Adi ve Garanti
Siiresi) Kaydet butonu ile malzemelerin
kayd1 yapilir.

Tasmir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Mal
Y 6netmeligi




T.C

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
SiVIL HAVACILIK YI"J;(SEKOKULU
MUDURLUGU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 002

Islem Adi: Tasinir Devir Alma Islemi

Malzemelerin giris islemi bitikten sonra

faturadaki tutar ile TKYS deki tutar Taginir Kayit
< . . Tasinir Mal
kargilagtirilir.  Tutar dogru ise Kaydet 2. siire¢ Kontrol Yénetmeligi
butonu ile onaysiz TIF olusmus olur. Yetkilisi &
Tasimir Mal lIslemleri meniisiinden
Onaylama Islemleri tiklandiginda TIF
. 3 i, Taginir Kayit
cesidine Giris TIF’ leri yazilarak yapilan . Tasimir Mal
A . . 3. siireg Kontrol -
aramada onaysiz TIF’leri gelir. Girisi vetkilisi Y onetmeligi
yapilan TIF tiklayip Rapor Géster butonu
ile incelenir. Onayla butonu ile onaylanir.
Onayla butonu ile onaylanan TIF* ni
Onayh Tasimir Islem Fisleri sekmesinden Tastur Kavit
bulup ¢iktt aliir. Figin birinci niishasi ?(Oﬂtroly Tasinir Mal
bagis ve yardim edene verilir veya Yetkilisi Yonetmeligi

gonderilir. Diger niishas1 dosyasina
eklenip arsivlenir.




T.C

SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
SiVIiL HAVACILIK YUKSEKOKULU
MUDURLUGU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 003

Islem Adi: Tasimr Bagis-Yardim Alma

Islemi

SUREC NO

IS AKIS SURECI

ISLEM
( Siirec Akis
Semasi )

Uygun

Uygun | pegil

DONULECE
K
SUREC
ADIMI

SORUMLULA
R

ILGILI
MEVZUAT-
YASA-
YONETMEL
IK/DOKUMA
N (vb.)

Bagis ve yardim yoluyla edinilen
taginirlarda; bagis ve yardimda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri
belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri
yoksa deger tespit komisyonunca
belirlenen deger, esas alinir.

Deger  tespit komisyonu, harcama
yetkilisinin onay1 ile tasmir kayit ve
kontrol yetkilisinin ve isin uzmaninin da
katildigi en az ii¢ kisiden olusturulur.
Komisyon deger tespitinde ticaret odasi,
sanayi odasi, borsa, meslek kuruluslari,
ilgili diger kuruluglardan veya aym
nitelikteki tasiniri satin alan idarelerden ve
fiyat arastirmast sonuglarindan
yararlanabilir.

TUBITAK, BAP vb. projeler kapsaminda
bagis olarak gelen malzemeler fatura
bedeli iizerinden, degeri belirtilmemis ise
Deger Tespit Komisyonunun belirledigi
deger iizerinden girisleri yapilir.

Tasinir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

Taginir Mal
Y onetmeligi

KBS Taginir Kayit ve Yonetim Sisteminin
(TKYS)  Tasmmr Mal  islemleri
sekmesinden Giris sekmesi tiklandiginda
acilan ekrandan Bagis veya Yardim Alma
sekmesi tiklanir. A¢ilan ekrandan;

TIF tiirii Dayanag Belge Tarihi
ve No, Gelis Yeri bilgileri girilir.

Malzeme Ekle butonuna
tiklandiginda daha oOnce tanimi yapilan
malzemelerin listesi ekrana gelir. Bu liste
icerisinden girisi yapilacak malzemeler
isaretlenir tanimli olmayan malzemeler var
ise Tammmlar mendsiindeki Tasimr Kod
Listesi ve Malzemeler sekmesinden ilgili

malzemenin  tanimlamasi  yapilir  ve
malzemelerin girisi yapilir.
Malzeme Ekle sekmesi

tiklandiginda agilan ara yiizde;

flgili alanlar doldurularak (islem
ol¢ii Birimi, islem Miktar1, Birim Fiyat
(KDV Dahil), Ambar Adi ve Garanti
Siiresi) Kaydet butonu ile malzemelerin
kayd1 yapilir.

Tasmir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Mal
Y 6netmeligi




T.C

SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
SiVIiL HAVACILIK YUKSEKOKULU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 003

Islem Adi: Tasimr Bagis-Yardim Alma

MUDURLUGU islemi

Malzemelerin giris islemi bitikten sonra

faturadaki tutar ile TKYS deki tutar Taginir Kayit Tasmir Mal
kargilagtirilir.  Tutar dogru ise Kaydet 2. siire¢ Kontrol Yéietmeli“i
butonu ile onaysiz TIF olusmus olur. Yetkilisi &
Tasimr Mal Islemleri meniisiinden

Onaylama islemleri tiklandiginda TIiF Taginir Kayit

cesidine Girig TIF’ lgri yazilarak yapilan 3. siireq Kontrol Taginir Mal
aramada onaysiz TIF’leri gelir. Girisi ' yetkilisi Y onetmeligi
yapilan TIF tiklayip Rapor Goster butonu

ile incelenir. Onayla butonu ile onaylanir.

Onayla butonu ile onaylanan TIF> ni

Onayh Tasmir Islem Fisleri sekmesinden Tasmir Kavit

bulup ¢iktt alinir. Figin birinci niishasi i(ontroly Tasinir Mal
bagis ve yardim edene verilir veya Yetkilisi Yonetmeligi

gonderilir.  Diger niishast1 dosyasina
eklenip arsivlenir.




T.C

SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
SiVIiL HAVACILIK YUKSEKOKULU
MUDURLUGU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 004

Islem Adi: Tasimr Tiiketim Cikis

Islemi

SUREC NO

IS AKIS SURECI

ISLEM
( Siire¢ Akis
Semasi )

Uygun

Uygun | pesil

DONULECE
K
SUREC
ADIMI

SORUMLULA
R

ILGILI
MEVZUAT-
YASA-
YONETMELI
K/DOKUMAN
(vb.)

Tiiketim malzemeleri, Tasmir Istek Belgesi
karsihiginda diizenlenecek Tasinir islem Fisi
ile ¢ikis kaydedilir. Tasinir Islem Fisi
diizenlenmeden hicbir sekilde tiiketim
malzemesi  ¢ikis1  yapilamaz.  Tiketim
malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara
girislerindeki Oncelik siras1 dikkate almarak
"ilk giren-ilk ¢cikar" esasina gore ve giris
bedelleri tizerinden yapilir. Taginir talepleri
Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan
yetkilendirme sifresi verilen Istek Birimi
Yetkililerince hazirlanir.

Istek Birim
Yetkilisi

Tasimir Mal
Y Onetmeligi

Istek birimi yetkililerince KBS Modiilii
Tasmir Kayit ve Yonetim Sisteminde (TKY'S)
hazirlanan TIB Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisinin ekranina diiser.

Tasmir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Mal
Y Onetmeligi

Tasimir kayit ve kontrol yetkilisi TKYS’ye
Kimlik No ve Sifre ile giris yaparak talep
karsilama islemini yapar. Bunun i¢in;

Tasimir Mal Islemlerinden  Tasimr
Talepleri meniisiinden Tasimir Istek Belgesi
Listesi tiklanarak adimiza olusturulmus istek
belgelerinin bulundugu sayfa agilir. Agilan
sayfadan gelen talepler liste halinde
goriilebilecektir. Daha 6nce yapilan taleplerin
durumu hakkinda giincel bilgiye bu konusu
ekrandan ulagilabilir. Rapor butonu ile
TiB“in rapor dokiimii almabilir. TIF
OLUSTUR butonu tiklandiginda talep edilen
malzemelerin listesi ekrana gelir. Tiketim
malzemesi talepleri karsilama ekraninda
yapilan talep miktarlari ile ambarda bulunan
miktarlar kargilastirilir. Karsilanan siitununa
karsilanacak miktarlar yazilir. Eger tiiketim
malzemelerinin tiimii karsilanacaksa tist barda
yer alan Tiiketim Malzemelerinin Hepsini
Karsila butonuna tiklanir. Karsilanacak
miktarlar belirlendikten sonra {ist barda yer
alan Malzeme Listesi butonuna tiklandiginda
liste acilan ara yiize aktarilir. Tasimr islem
/Zimmet Fisi Olustur butonu ile onaysiz TIF
olusturulmus olur.

Tasmir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Mal
Y Onetmeligi




T.C
SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
SiVIiL HAVACILIK YUKSEKOKULU
MUDURLUGU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 004

Islem Adi: Tasimr Tiiketim Cikis

Tasinir Mal Islemleri meniisiinden Onaylama
Islemleri tiklandiginda TIF ¢esidine Cikis
TIF’ leri yazilarak yapilan aramada onaysiz
TiF’leri gelir. Cikist yapilan TIF tiklayip
Rapor Gaoster butonu ile incelenir. Onayla
butonu ile onaylanir.

[lk giren ilk ¢ikar prensibine bagli olarak
tilketim malzemesi cikis isleminde onaysiz
TIF“te tiikketim malzemelerinin birim fiyatlar1
gosterilmez. TIF onaylandiktan sonra hem
numara aliyor hem de tiiketim malzemelerin
en son gilincel birim fiyatlar1 onayl tif
tizerinde gosterilir. Onaylama islemi ile
tilkketim malzemelerinin ¢ikig1 yapilmis olur.

Tasmir Mal Yonetmeliginin; Muhasebe
kayitlarinda "150- ilk Madde ve Malzemeler
Hesabi"nda izlenen tiiketim malzemelerinin
cikislari icin diizenlenen Tasinir islem Fisleri
muhasebe birimine gonderilmez. Bunlarin
yerine, genel biitce kapsamindaki kamu
idarelerinde {i¢ aylik donemler itibariyla,
diger idarelerde ise ii¢ ay1 gegcmemek {izere st
yoneticiler tarafindan belirlenen siirede
kullanilmig tiiketim malzemelerinin taginir I1
nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen
onayli bir listesi, en gec ilgili ddnemin son i
giinii mesai bitimine kadar muhasebe birimine
gonderilir. Maddesine istinaden Onayli ¢ikig
TIF’leri arasinda bulunan tiiketim malzemesi
ctkis TIF’i secilerek Harcama Yonetim
Sistemine Gonder butonuna basilarak TiF
HYS’ ye gonderilir.

Islemi
Taginir Kayit Tasinir Mal
3. siireg Kontrol Yonetmeligi
Yetkilisi ¢
Tasmir Kayit Tasinir Mal
Kontrol Y 6netmeligi
Yetkilisi




T.C

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
SiVIL HAVACILIK YUg{SEKOKULU
MUDURLUGU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 005

Islem Adi: Tasimir Uc Ayhk Dénem

Cikis Islemi

SUREC NO

IS AKIS SURECI

ISLEM
( Siire¢ Akis
Semasi )

Uygun

Uyaun | pegil

DONULECE
K
SUREC
ADIMI

SORUMLULA
R

ILGILI
MEVZUAT-
YASA-
YONETMELI
K/DOKUMAN
(vb.)

Tasinir Mal Yonetmeliginin  “Muhasebe
kayitlarinda "150-ilk Madde ve Malzemeler
Hesabi"nda izlenen tiiketim malzemelerinin
cikislart icin diizenlenen Tasinir Islem
Fisleri muhasebe birimine gonderilmez.
Bunlarin yerine, genel biitce kapsamindaki
kamu idarelerinde iic aylik donemler
itibartyla, diger idarelerde ise ii¢ ay1
gegmemek lizere list yoOneticiler tarafindan
belirlenen siirede kullanilmis  tiiketim
malzemelerinin taginir II. diizey detay kodu
bazinda diizenlenen onayli bir listesi, en geg
ilgili donemin son is giinii mesai bitimine
kadar muhasebe birimine gonderilir. * ilgili
maddesine gore Tlger aylik donemler
igerisindeki tiiketim malzemesi ¢ikislar bir
sonraki donemin ilk ayinin ilk giiniinden
itibaren muhasebe birimine gonderilmelidir.
KBS Modili Taginir Kayit ve
Yonetim Sisteminde (TKYS) hazirlanan ve
Harcama Yonetim Sistemine (HYS) donem
icerisinde gonderilen tiiketime ydnelik
olusturulan Cikis TiF’lerinin muhasebe
birimine gonderilmesi iglemi Harcama
Yonetim Sistemi (HYS) iizerinden yapilir.

Mali Isler
Birimi

Tasinir Mal
Y Onetmeligi

Harcama Yonetim Sistemine (HYS)
kullanici adi ve sifre kullanilarak giris
yapilir. Tasimir (TKYS) meniisiinden OEB
Disi islem tiklandiginda agilan ekranda
flgilinin T.C/V.No: kismina birimimiz
vergi numarasmni yazip Ve Aciklama
Kismma da Tiketim Cikis1 yazilarak
Tasiir Sorgula butonu ile tiklandiginda
acilan ara yiizde:
islem Tipi: Tiiketim Cikist
Donem Sec: islem kaginci donem igin
yapiliyorsa o donem segilir.( Ocak, Subat,
Mart 1. Donem-Nisan, Mayis, Haziran IL
Donem-Temmuz, Agustos, Eylil IIL
Doénem-Ekim, Kasim, Aralik IV. Dénem)

Bilgiler girildikten sonra TIF Sorgula
tusu ile o donem icinde HYS’ ye
gonderdigimiz cikis TiF’leri ekrana liste
halinde gelir.

TIF isaretlenip se¢ tiklandiginda TIF’
e ait bilgiler ana ekrana aktarilir. Ana ekrana
gelen bilgilerin kontrolii yapildiktan sonra

Mali sler
Birimi / Taginir
Kayit Kontrol

Yetkilisi

Tasinir Mal
Y Onetmeligi




T.C

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
SiVIL HAVACILIK YUg{SEKOKULU
MUDURLUGU

Belge Diizenlenme Tarihi: 14.05.2024

Belge Numarasi: 005

Islem Adi: Tasimir Uc Ayhk Dénem

Cikis Islemi

Kaydet butonu ile TIF kaydedilir.
Muhasebe Birimine Gonder butonu
kullanilarak  TIF  muhasebe birimine
gonderilir ve sistem otomatik olarak TiF’ e
bir tahakkuk numarasi1 verir. KBS Modiilii
Tasimir Kayit ve Yonetim Sisteminden
(TKYYS) sistemin tahakkuk numarasi verdigi
TiF’i Onayh TIF meniisi Cikis TIF’i
sekmesinden ¢iktis1 alinir.

Muhasebe birimine gonderilecek yaziya
Cikis TIF’i ve Tiiketim Malzemeleri Dénem
Cikis Raporu eklenir. Tiiketim Malzemeleri
Donem Cikis Raporunu KBS Modiili
Tasimir Kayit ve Yonetim Sisteminden
(TKYS) sisteminden Tasimr Mal Islemleri
meniisiinden Tasmir Raporlar sekmesi
tiklandiginda agilan ara yiizde:

Rapor Seciniz:  Tiketim Malzemeleri
Donem Cikis Raporu

Ait Oldugu Y1l: Islemin yapildig1 y1l segilir.
Ait Oldugu Dénem: Hangi donem igin
rapor alinacak ise o donem segilir.

Rapor tusu tiklandiginda o donem igin
yapilan tiiketim c¢ikiglart ekrana gelir.
Tiiketim Malzemeleri Doénem  Cikis
Raporundan ¢ikt1 alinir.

Tasinir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Mal
Y Onetmeligi

figili doénemin TiF’leri ve Tiiketim
Malzemeleri Donem Cikis Raporu Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina iist yazi ile
gonderilir.

Tasinir Kayit
Kontrol
Yetkilisi
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secilecegi ambar mevcudu listesine ulagilir.
Acgilan listede devredilecek malzemenin
oldugu satira bir kere tiklanr, Ilgili satira
tiklandiginda  devredilecek = malzeme
dayanikli taginir ise sag taraftaki alanda sicil
numaralan listelenir,

- Listedeki bazi iriinlerin kirmizi renkte
olmasi ayni malzemenin birden fazla
ambarda kayitli olduguna isaret ediyor.
Devredilecek malzeme hangi ambarda ise o
ambara iligkin satir tiklanir,

-Satirin Islem Miktar siitununa denk gelen
alana tiklanir ve devredilecek miktar sayisal
deger olarak yazilir.

MUDURLUGU islemi
ISLEM ILGILI
S (Siirec Akis | DONULECE MEVZUAT-
O ; - . Semasi ) K SORUMLULA YASA-
= I5 AKIS SURECI Uvaun SUREC R YONETMEL
=) Uygun | Y9 ADIMI IK/DOKUM
i Degil AN (vb)
Ayni kamu idaresinin harcama biriminden C
1 | gelen dayanikli tagiir talep yazisi tasinir l Y%Zilrilrﬂ?n S(?jerleecri] /E\giks
kayit kontrol yetkilisine iletilir.
Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi KBS Tal!j?i)ir?l(i Irlen
Modiiliinden  Raporlar ~ meniisiinden ambarda TKYS
Mevcuttaki Uriinler sekmesi ile ambarinda meveut Modilii/
mevcut {irlinler arasindan talep edilen degilse, talepte Parasal simirlar
driinlerin  durumunu  bakar. Harcama buIL’Jnan Tagmir Kayit ve oranlar
2 | yetkilisinin onay1 kapsaminda talep edilen harcama Kontrol hakkinda genel
tasinir toplam tutar1 kamu idaresi igi N bifimine Yetkilisi teblis
harcama birimleri arasindaki devir igleminde ambar (201 4/g1_
belirlenen limiti asamaz. Limitin asilmasi durumunun 28893RG)
durumunda st  yoneticinin  onayina oluMsuz
sunulmasi1 gerekmektedir. oldugu yazilir.
Tasimir Mal Yonetmeliginin “Ayn1 kamu
idaresinin muhtelif harcama birimlerinin
ambarlar arasinda devredilen taginirlar igin
de Tasmr Islem Fisi diizenlenir ve Fisin
birinci niishasi devredilen harcama biriminin
taginir kayit ve kontrol yetkilisine verilir.”
Maddesine gére TIF diizenlemek iizere KBS
Tasimir Kayit ve Yonetim Sistemine (TKY'S)
giris yapildiktan sonra. Tasimir Mal
Islemleri sekmesinden Cikis islemleri
sekmesi tiklanir.
Acilan pencereden Devretme tiklanarak
isleme baslanir.
Biitiin islem segeneklerinde oldugu gibi
3 oncelikle Malzeme Tanim Se¢ butonuna l Taiglstlrﬁylt Taginir Mal
basilarak devretmek istenilen malzemelerin Yetkilisi Y 6netmeligi




